
 

Jako firma działającą na rynku  ponadregionalnym jesteśmy  obecni w branŜy  budowlanej  - ze stali i 
szkła-    w Polsce,  Niemczech  i w krajach byłego  Związku Radzieckiego  
 
Szukamy osoby 
na stanowisko :  Asystenta Zarz ądu   
 
Państwa Profil:   -    dobre obycie ogólne, pewna reprezentacja firmy zarówno wewnątrz i   

poza nią 
- skuteczne odciąŜenie oraz  wspieranie szefa 
- wykształcenie ekonomiczne, podstawy znajomości prawa i podatków 
- dzienna organizacja planu zajęć  z konsekwentnym planowaniem 

terminów wraz z ich wdroŜeniem 
- umiejętność pracy w zespole oraz gotowość  przejęcia  odpowiedzialności  
- prowadzenie  negocjacji  z klientem  
- dobra znajomość  jęz. niemieckiego w mowie  i piśmie  

 
 
Przekonaj nas swoim CV 
 
 
 
Als überregionales Unternehmen sind wir tätig in der Investitionsbranche für Gebäude aus Stahl und 
Glas in Polen, Deutschland und den GUS-Staaten. 

Wir suchen:        Sekretär/in für die Geschäftsleitung 

Ihr Profil: -     gute Umgangsformen, sicheres Auftreten innerhalb und außerhalb des   
      Betriebs 
- Wirkungsvolle Entlastung und Unterstützung Ihres Chefs 
- Kaufmännische Ausbildung, Sachkenntnisse in Steuer-und 

Rechtsangelegenheiten 
- Beherrschung des Tagesgeschäftes mit konsequenter Terminplanung und 

Durchsetzungsfähigkeit 
- Teamgeist sowie die Bereitschaft Verantwortung zu übernehmen 
- Ausgeprägtes, kundenorientiertes Handeln 
- Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

 

Überzeugen Sie uns mit Ihrer Bewerbung. 

 

 

Stahlbau Stieblich   
Budowa Hal - Biuro Projektowe Sp z o .o. 
 

ul. Opolska 23 a  
47-344 Walce 
tel: + 48 77 407 60 50  
tel/fax:  + 48 77 407 60 51  
e-mail : stieblich@poczta.onet.pl 

www.stieblich.de 


